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Abstrak

Machung Abdimas Grant (MAG) adalah suatu upaya Universitas Ma Chung untuk memberikan
sumbangsih ilmu pengetahuan dan teknologi kepada masyarakat. Berdasarkan hal ini, kami mengajukan
usulan kegiatan MAG - Pengabdian di Desa Pandanlandung, Kecamatan Wagir, Kabupaten Malang.
Machung Abdimas Grant (MAG) ini bertujuan untuk meningkatkan keterampilan pengoperasian
Komputer (Microsoft Office) dan administrasi perkantoran bagi perangkat desa dan masyarakat desa
Pandanlandung Kecamatan Wagir. Kabupaten Malang.. Pencapaian tujuan tersebut dilakukan melalui
pelatihan dengan metode ceramah, tanya jawab, dan latihan (tutorial). Setelah kegiatan pelatihan
dilaksanakan monitoring atau evaluasi oleh Tim MAG untuk melihat dan mendampingi perangkat desa
dalam mengoperasikan komputer Microsoft Office dan administrasi di desa Pandanlandung terjadi
peningkatan hasil akhir pelatihan rata — rata 81,2 %. Diharapkan dari kegitan ini adalah untuk peningkatan
kualitas pelayanan publik dan meningkatkan pengoperasian komputer dan administrasi perkantoran pada
perangkat desa Pandanlandung yang lebih baik dan dapat dikembangkan.

Kata Kunci : MAG, Komputer, Microsoft Office ,Administrasi, Desa Pandanlandung.

Pendahuluan.

Pandanlandung adalah sebuah desa di
wilayah Kecamatan Wagir, Kabupaten Malang,
Provinsi Jawa Timur yang memiliki banyak
sejarah dalam perjalanannya untuk menjadi
seperti  sekarang. Desa  Pandanlandung
Kecamatan  Wagir  Kabupaten  Malang,
berdasarkan data bulan Mei 2018 memiliki
jumlah penduduk sebanyak 9.276 orang atau
KK. Jumlah penduduk yang cukup besar bagi
sebuah desa. Penduduk desa Pandanlandung
tidak hanya tinggal di desa, tetapi juga berada di
luar desa, misalnya boro kerja, dan menjadi TKI.
Namun data tersebut tertulis secara manual
dalam buku register desa. Untuk mempercepat
dan  mempermudah  proses  pelayanan
administrasi penduduk, serta mempermudah
pengarsipan perlu dibangun sistem pelayanan
yang dapat diakses dari berbagai tempat (tidak
harus datang ke Kantor Desa). Desa
Pandanlandung terletak di kecamatan Wagir ,
Kabupaten Malang. Kabupaten Malang adalah
sebuah kabupaten di Provinsi Jawa
Timur, Indonesia,. Kabupaten Malang adalah
kabupaten terluas kedua di Jawa Timur
setelah Kabupaten Banyuwangi dan merupakan
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kabupaten dengan populasi terbesar di Jawa
Timur..

Kabupaten Wagir ini  berbatasan
langsung dengan Kota Malang tepat di tengah
tengahnya Kabupaten Jombang; Kabupaten
Pasuruan; dan Kota Batu di utara, Kabupaten
Lumajang dan Kabupaten Probolinggo di
timur, Samudra Hindia di selatan,
serta Kabupaten Blitar dan Kabupaten Kediri di
barat. Sebagian besar wilayahnya merupakan
pegunungan yang berhawa sejuk, Kabupaten
Malang dikenal sebagai salah satu daerah tujuan
wisata utama diJawa Timur. Bersama
dengan Kota Batu dan Kota Malang, Kabupaten

Malang merupakan bagian dari kesatuan
wilayah  yang  dikenal  dengan Malang
Raya (Wilayah Metropolitan Malang).
Kelurahan pandanlandung menjadi  suatu
kelurahan yang cukup ramai aktifitas

administrasinya di salah satu kabupaten Malang
yang berada di Kecamatan Wagir. Adapun
permasalahan mitra yaitu berapa pekerjaan
administrasi perkantoran yang cukup banyak
dikelurahan tersebut masih menggunakan
manual (tanpa komputer) Sehingga dapat
memperlambat kinerja penyelesaian Laporan
administrasi perkantoran antara lain surat
menyurat dan pengarsipan data.
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Berdasarkan permasalahan diatas maka
tujuan yang ingin dicapai dalam kegiatan
Machung Abdimas Grant(MAG) ini ialah
agar masyarakat peserta dapat :

1. Memiliki pengetahuan tentang

penggunaan komputer

2. Menggunakan Program Microsoft

Windows dan Microsoft Word dan
Microsoft Exell dalam mengolah

pekerjaan administrasi
perkantoran  dalam pelayanan
masyarakat yang ada pada
Kelurahan pandanlandung
Kecamatan Wagir  Kabupaten
Malang. Dan  meningkatkan
kinerja ~ p egawai Kelurahan

pandanlandung

Kecamatan Wagir Kabupaten
Malang dalam  menggunakan
komputer.
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Gambar 1. Peta Desa Pandanlandung
Kecamatan Wagir Kab. Malang
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Gambar 2. Metode MAG

Salah satu upaya yang dilakukan untuk
meningkatkan sumber daya manusia dan
perangkat desa pandanladung vyaitu dengan
melaksanakan kegiatan Pelatihan Pemanfaatan
Perangkat Lunak (Program Microsoft Windows
dan Microsoft Word dan Microsoft Exell) di
desa pandanlandung  Kecamatan  Wagir
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Kabupaten Malang, sehingga ketertinggalan
teknologi di desa berkurang dan lebih mudah
dalam kinerja administrasi yang ada di desa
Pandanlandung. Adapun tahapan pelaksanaan
MAG vyaitu survey ke lokasi dan rapat kordinasi
tim pemantapan dan penentuan lokasi dan
sasaran kunjungan ke lokasi, tanya jawab,
diskusi, pelaksanaan pelatihan dan Evaluasi.

Hasil Dan Pembahasan

Tahapan kegiatan yang dilakukan dari
Tim Machung Abdimas Grant (MAG) 2019
yaitu ” Pelatihan Komputer Dan Administrasi
Perkantoran Di Desa Pandanlandung
Kabupaten Malang” dimulai  tahap
pertama survey dan sosialisasi seperti
gambar 3, dantahap kedua pendaftaran peserta
yang ikut pelatihan kemudian pengembangan
bahan materi yang akan diberikan serta
melakukan evaluasi hasil pelatihan. Pelatihan
dilakukan di kantor Kelurahan Pandanlandung
Kecamatan Wagir Kabupaten Malang”, seperti
pada gambar 3
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Gambar 3.Survey Tempat dan Sosialisasi
Kegiatan Machung Abdimas Grant (MAG)

Pada saat pelaksanaan kegiatan
Machung Abdimas Grant (MAG)
Pelatihan Komputer Dan Administrasi
Perkantoran Di Desa Pandanlandung
Kabupaten Malang” langsung penguasaan
praktek seperti pada gambar 4.

Gambar 4. Pelatihan Kompter

Kegiatan. Tim Machung Abdimas Grant (MAG)
dengan topik Pelatihan Komputer Dan



Administrasi Perkantoran Di  Desa
Pandanlandung Kabupaten Malang”telah
berhasil dilaksanakan oleh Tim Machung
Abdimas Grant (MAG) Universitas Ma Chung
yang diukur dari hasil pretest dan posttest

telah selesai dilaksanakan dengan hasil
yang memuaskan. Hal ini dapat dilihat dan
ditunjukkan minat peserta untuk hadir dalam
kegiatan pelatihan. Adanya peningkatan
pengetahuan tentang komputer yaitu Microsoft
Windows, Microsoft Word dan Microsoft Excell
yang dapat diukur dari pre test dan post test
seperti pada tabel 1.

Tabel 1. Hasil Test sebelum dan sesudah
Pelatihan Komputer perangkat desa
Pandanlandung Kecamatan Wagir
Kabupaten Malang

Hasil
No Nama Sebe_lum Sesu_dah Akhir
Pelatihan | Pelatihan .
Kegiatan

1 | Agus W 60 75 Bagus

2 | Suhartoyo 70 86 Bagus

3 | Subagyo 65 85 Bagus

4 | SitiM 50 70 Bagus

M. Nur

5 Cholis 65 90 Bagus

100
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Gambar 5 . Grafik Peningkatan Pelatihan
Komputer

Gambar 5 merupakan grafik Adanya
peningkatan pengetahuan tentang komputer
yaitu Microsoft Windows, Microsoft Word dan
Microsoft Excell dan administrasi perkantoran
yang dapat diukur dari tes sebelum dan sesudah
pelatihan grafik warna biru sebelum pelatihan
dan warna merah sesudah pelatihan.
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Kesimpulan
Kegiatan MAG Pelatihan Komputer Dan

Administrasi Perkantoran Di Desa
Pandanlandung  Kabupaten  Malang”telah
berhasil dilaksanakan oleh Tim Machung

Abdimas Grant Universitas Ma Chung yang
diukur dari hasil akhir kegiatan MAG dengan
memperoleh hasil peningkatan rata rata 81,2%
dan Perangkat desa dan masyarakat yang
mengikuti pelatihan dalam kegiatan pegabdian
ini sangat bersemangat untuk melakukan latihan

tahap demi tahap. Kegiatan pegabdian ini,
dengan memberikan  pelatihan Microsoft
Windows, Microsoft Word dan Microsoft

Excell ~dan administrasi perkantoran. Luaran
Machung  Abdimas Grant ini  untuk
meningkatkan pengoperasian komputer dan
administrasi perkantoran pada perangkat desa
Pandanlandung yang lebih baik dan dapat
dikembangkan..
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